Estado do Maranhio

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITINGA DO MARANHAO

Lei n® 039 /2003

Estabelece a Estrutura Administrativa ¢
Organizacional da Prefeitura Municipal
de ltinga do Maranhdo e di outras providéncias.

Raimundo Pimente) Filho, Prefeito Municipal de Itinga do Maranhdo, no uso
de suas atribuicbes constitucionais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei.

Organizacio Bisica da Prefeitura

A 1°- A Prefeitura Municipal de ltinga do Maranhdo, para a execu¢do das obras
e servicos de Responsabilidade do Municipto e constituida dos seguintes Orgaos de
Administragdo Direta e Indireta subordinados ao Prefeito Municipal:

I — Administracgio Direta

Gabinete do Prefeito .
Procuradoria Juridica

Secretaria Municipal de Gestio Pablica -

Secretaria Municipal de Administragéo -

Secretaria Municipal de Finangas

6. Secretaria Municipal de Educagio e Cultura

7. Secretaria Municipal de Satide

8. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

9

1

e

_ Secretaria Municipal de Infra Estrutura
0. Secretaria de Agricultura ¢ Meio Ambiente

1 - Administragao Indireta

1. Administragdes Distritais
2. Conselhos Municipais

[T ~ Autarquias Municipais
1. Cia Autdnoma de Aguas, Esgoto e Saneameato de Itinga - CAESI

Paragrafo Unico — A Estrutura ora apresentada, esta representada no Organograma
constante no Anexo Il que integra esta Lei.
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DAS COMPETENCIAS

DO GABINETE DO PREFEITO - GAB

Art. 2° - Ao Gabinete do Prefeito compete assistir a0 Chefe do Poder Executivo
em suas relaghes politicos-administrativas com os municipes, entidades pablicas
federais, estaduais € municipais e privadas, associagbes de classe e de 6rgios, exercer a
tungdo de representante social e politico sempre que para isto for credenciado, receber a
populagdo e encaminhar a quem for de direito para solugdo, apuragio, retificagdo,
ratificagdo, toda e qualquer reclamagio ou dentincia inerente aos servigos publicos
prestados a populagdo ou atos dos servidores piblicos municipais; organizar e a manter
atualizados os dados relativos as atividades adminisirativas de toda a Prefeitura a serem
utilizados na divulgacio, exercer outras atividades correlatas.

DA PROCURADORIA JURIDICA - PROJUR

Art. 3°- A Procuradoria Juridica compete representar o Municipio Judicial e
Extrajudicialmente, assessorar o Prefeito nos atos do executivo relativos as
desapropriagdes, alienagoes e aquisicOes de imoveis, nos contratos em geral, presidir
inquéritos administrativos, proporcionar assessoramento juridico aos secretirios
municipais sempre que for solicitado. dar assessoramento juridico pessoal ao Prefeito,
redigir, revisar projetos de leis, justificativas de veto, decretos, regulamentos, portarias,
pareceres € contratos € outros documentos e atos juridicos.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA - SEGESP

Art. 4° - Assessorar Pessoalmente o Prefeito Municipal, bem como todas as
Secretaria Municipais, manter atualizada as coletinea de Leis, Decretos e Portarias
Municipais, controlar documentos a serem expedidos, assessorar todos 0s secretarios
municipais no andamento de suas secretarias e ajuda-los sempre que necessirio na
elaboragdo de projetos, sinteses e conferéncias e formac¢io de conselhos, bem como
assessora - los dentro e fora do municipio, conhecer a fundo os problemas de cada
sectetaria para que possam solucionar de forma rapida e eficieute,  prestar

assessoramento de planejamento, organizagio e coordenagio de todas atividades
desenvolvidas no municipio.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEMAD

Art. 5° - Compete a Secretaria Municipal de Administragio, prestar assessoramento nas
atividades administrativas da Prefeitura, tragar planos e programas para administragao
municipal.; Elaborar o Plano Diretor em conjunto com as demais secretarias; Elaborar
juntamente com a Secretaria de finangas os Planos Plurianuais, Or¢amento de
Investimentos e Lei de Diretrizes Or¢amentirias anualmente; Realizar estudos,
implantar ¢ acompanhar o desenvolvimento da organizacio e metodologia de trabalho;
Controlar a execugdo de convénios e contratos, proceder o acompanhamento da Dividas
Municipais, Manter atualizado Cadastro Técnico da Prefeitura e alienacdo do
Patrimdnio Municipal; Executar atividades relativas ao recrutamento, selegdo,
treinamento, contratagio € controle funcionais dos servidores publicos municipais,
observados das diretrizes do regime juridico inico municipal e demais leis trabalhistas;
Promover em conjunto com Comissio Permanente de Licitagio o cumprimento da
legislagdo pertinente as licitagdes publicas; padronizar, adquirir, guardar e distribuir os
materiais usados na Prefeitura; tombar, registrar, inventariar, proteger, e conservar todos

os bens moveis e imovels, semoventes, receber e distribuir € controfar o andamento de
papéis e documentos.

§ Unico - A Secretaria Municipal de Administragao tera os seguintes Orgios
subordinados diretamente ao respectivo titular : .

[ Depto de Recursos Humanos
I - Depto de Servigos Gerais
Il - Depto de Almoxerifado

IV -Depto de Protocolo

V - Depto de Patrimbnio

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS - SEFIN

Ar. 6° - Cabe a Secretaria Municipal de Finangas : Elaborar ¢ executar politica fiscal
tributria, receber, pagar, suardar e movimentar os papéis monetarios, € outios papéis e
valores de propriedade do Municipio, Processar a despesa e manter os registros e
controles contabeis da administragdo financeira, orcamentdria e patrimonial do
Municipio; Efetuar todas as compras do municipio em conjunto com CPL; Preparar os
balancetes, o balango geral, e as prestagdes de contas e recursos transferidos e/ou
conveniados; Proceder a tomada de contas dos oérgdos da adminisiragio direta e

indireta; Promover cobranga judicial da divida ativa tributaria ou de quaisquer outras
origens.

§ unico - A Secretaria Municipal de Finangas compreende os seguintes orgios
subordinados diretamente ao respectivo titular
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I - Depto de Trbutagio e Fiscalizagio
11 Depto de Contabilidade

m - Depto de Tesouraria

v - Comissao Permanente de Licita¢des

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO. CULTURA - SEMEC

Art.7° - Cabe a Secretaria Municipal de Educagao, Cultura: elaborar os Planos
Municipais de Educagio de curta, media e longa duragdo, em consomdncia com as
normas e critérios estabelecidos pelo Ministério da Educagio e Secretaria Estadual de
Educagdo; Assinar convénios com outras esferas de governo no sentido de defmir uma
politica de ag¢3o conjunta na prestagdo de ensino Fundamental e Infantil, Promover os
fevantamentos estatisticos necessarios identificando da populagdo em idade escolar;
manter a rede escolar que atenda preferencialmente as zonas rurais e periféricas,
sobretudo aquelas de baixa densidade demogratica e de dificil acesso; inibir a evasdo
escolar, a repeténcia e as faltas; criar meios de fixagdo de professores com melhor
habilitagdo para zona rural; propor a localizag¢do de novas escolas visande a dispersao
de recursos, manfer programas de assisténcia educacional; implantar Centros de
treinamento Permanente de professores; Promover o aconselhamento vocacional dos
alunos, manter programas de alfabetizagio e os cursos de supléncia, adotar um
calendarto escolar compativel com os fatores climaticos e de ordem econdmica; criar ou
apoiar uma Escola para Deficientes Fisicos; Manter cursos profissionalizantes de ensino
fundamental e meédio, Manter atividades permanentes voltadas ao Desporto Amador
junto a rede publica municipal de ensino; propor a construgio, administrar e conservar
pragas esportivas e sugerir adequagdo do nivel da demanda; promover anualmente as
competicoes desportivas para os alunos de modo em geral visando as competigdes
municipais e estaduais. Incentivar toda e qualquer forma de lazer, administrar
hibliotecas Publicas Municipais e manter programa de expansio compativel com o
cresctmento da poputagdo estudantil; proteger o patrimédnio hustorico, artistico e culturat
do Municipio; Criar centros de Cultura Artistica; Incentivar a arte teatral, Implantar ¢
manter escola de musica; criar e manter a banda Municipal ; incentivar o artesanato e
criar e manter festivais de cultura e arte.

Paragrafo Unico - A secretaria Municipal de Educagio e Cultura, compreende os
seguintes orgdos subordinados ao respectivo titular :

- Departamento Pedagogico

- Departamento de Ensino

- Departamento de Inspegio e Avaliagdo —

- Departamento de Assisténcia ao Educando

- Departamento de Cultura ¢ Desporto —

- Departamento Administrativo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMUS

Art. 8°- A Secretaria Municipal de Saide compete promover o levantamento dos
probiemas de saude da Populagio do Municipto de Itinga do Maranhao, a fim de
identificar e combater as doengas com eficiéncia; Manter atividades integradas com os
orgdos, entidades e fundagGes em ambitc Municipal, Estadual e Federal, visando o
atendimento e manutengdo dos servigos médico soctal e de defesa sanitaria do
municipio; Administrar as Unidades Basicas de Saude, promovendo sempre que
necessario o aumento de sua capacidade fisica e modo a atender sempre o crescimeato
da demanda dos servigos de satde; Executar os programas de Assisténcia a Mulher, “a
crianga e ao Idoso; Implantar programas de Saide Bucal, Implantar os programas de
DST e também programas de prevengio a hanseniase, tuberculose, malaria, dengue,
doengas crono-degenerativas, diabetes; Executar programas médico-odontolagicos, que
atendam a Rede Municipal de Ensino, Manter e executar programas de carater
permanente ; Manter, executar e dinamizar a distribuigdo de remédios, Administrar
com eficiéncia o Sistema Unico de Sande. Manter e administrar com eficiéncia o
Hospital Publico Municipal.

Paragrafo Unico - A secretaria Municipal de Saide, compreende os seguintes 6rgios,
subordinados diretamente ao respectivo titular )

Departamento de Epidemiologia

Departamento de Vigilancia Sanitaria

Departamento de PACS/PSF

Departamento de Agdes de Sainde

Departamento de Informatizagio

Departamento de DST/AIDS

'Departamento do Fundo Municipal de Saide

Departamento de Administragio

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL ~SEDES

Art. 5 - A Secretaria Municipal Desenvolvimento Social, compete promover o
levantamento da forga de trabatho do municipio, orientando o seu aproveitamento nos
servigos e obras da Prefeitura Municipal; receber e encaminhar as pessoas carentes e
estudar solugdes apropnadas para cada caso; verificar os problemas relacionados as
condigdes habitacionais e promover mutirbes comunitarios, dar assisténcia ao menor
carente em consondncia com 05 Conselhos Tutelares e ONG’'S que atuem no dmbito
municipal; Conceder ou buscar concessio de auxilios e subvengdes a entidades sem fins
lucrativos; estimular e orientar a formacgao de organizagdes comunitarias; promover o
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bem estar e a assisténcia ao idoso, as gestantes, nutrizes e factentes em parceria com a
SEMUS e outros 6rgéos, prestar assisténcia juridico-social as comwunidades carentes;
implantar e manter as creches;

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social compreende os
seguintes Orgaos:

- Departamento de Assisténcia Juridico Social

- Departamento de Assisténcia Comunitaria,

- Departamento de Assisténcia Profissionalizante

- Departamento de Assisténcia ao Menor ¢ ao Idoso.

SECRETARIA MUNICIFPAL DE INFRA ESTRUTURA - SEMIE

Art. 10— A Secretaria Municipal de Infra Estrutura compete executar as atividades
relativas  a° Limpeza Piblica urbana, Coleta de Lixo Domiciliar , Industnal e
Hospitalar, o transporte e o destino final; manter o viveiro publico para programa de
arborizagdo; fiscalizar os servigos publicos e de utilidade publica, permitidos ou
concedidos, implantar, executar , fiscalizar as A¢des de Transito no Municipio de
acordo com CTB; Regulamentar, fiscalizar o transporte coletivo de passageiros,
implantar e nosmatizar o uso dos Terminais. manter a garagem Municipal, Implantar e
conservar pragas, parques, jardins e cemitérios, cumprir € tazer cumprir o Codigo
Municipal de Posturas, o Codigo Sanitario e o Codigo do Meio Ambiente; Desenvolver
agoes de fiscalizagio e protegio, preservagio e controle dos ecossistemas, promover e
conservar a constru¢io de obras estéticas urbana mamendo a preservagio ambiental;
executar atividades concernentes construgdo e conservagdo de obras publicas
municipais e instalagdes para prestagio de servigos publicos, elaborar projetos e
orgamentos para licitagio de obras publicas, executar direta ou indiretamente os
levantamentos topograficos indispensaveis as abras e servigos publicos; fiscalizar o
cumprimento da legislagio referentes as construgdes e loteamentos e logradouros
particulares, promover a construgido de construgdo de pavimentagio de ruas e avenidas,
promover a construgdo e conservagio de estradas vicinats, conceder alvaras de licengas
para construgdo e o respectivo habite-se, fiscalizar 0 cumprimento das normas referentes
ao zoneamento ¢ implantacio de loteamentos.

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de Infra Estrutura, compreende os seguinte
orgdos subordinados ao respectivo titular :

- Departamento de Limpeza Publica
- Departamento Obras e Urbanismo
- Departamento Municipal de Transito
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SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE -
SEMAM

At 11 - Compete a Secretaria Municipal de Agricultura, a promogio ¢ a
realizacdo de programas de fomento a agricultura, pecuaria, hortifrutigranjeiras, ao
abastecimento dos produtos alimenticios basicos e controle de pregos, incentivo e
onentagdo a formagdo de associa¢Ges voltadas as atividades agricolas, fomentar a
eletrificacAo rural, irrigagdo e mecanizagdo apricola,. incentivar a suinocultura,
avicultura, piscicultura e atividades aypricolas alternativas; promover juntamente com
SEMUS, a vigilancia na qualidade dos produtos vendidos em feiras, mercados
municipais e supermercados, administrar e manter os mercados muaicipais, feiwras e
matadouros, implantar juntamente com o govemo federal e estadual programas de
assentamento rural, incentivar a agroindustria , incentivar ,orientar programas de
fomento a agncultura, pecuaria e avicultura.

Paragrafo Unico — A Secretaria. Municipal de Agricultura e Meio Ambiente,
compreende os seguintes Orgios subordinados diretamente ao respectivo titular;

- Departamento de Mercados , Feiras e Matadouros

- Departamento de Incentivo a Agricultura e Pecuaria -~

- Departamento de Incentivo Hortifrutigranjeiras

- Departamento de Incentivo as Pequeno Agro Industria

- Departamento de Incentivo a0 Meto Ambiente ¢ Tunismo Ecologico

DAS ADMINISTRACOES DISTRITAIS

Art 12 - As administra¢des distritais serdo instaladas nos Distritos e Vilas de
maior porte e tem por finalidade, preparar as unidades administrativas no que concerne
a orgamzagdo territorial, aos servigos publicos existentes, levantamento do potencial
tributario, e socio-econdémico, executar as Leis atuais, arrecadar tributos municipais
dentro dos limites legais e territoriats, administrar a construgdo e a coaservagio de
estradas publicas e manter sob orientagio técnica para controle de comum zcordo com
as Secretarias ¢ Departamentos Municipais afins.

DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO INDIRETA

Art. 13 - Os orgdos da administragdo indireta, serdo regidos por Leis e
Regulamentos proprios.
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14- O Prefeito Municipal podera baixar Decreto extinguindo cargos e
departamentos ou fungdes, que venham a ser considerados desnecessarios &
Administragio.

Art. 15- Extinto o orgio competente da estrutura administrativa, automaticamente
extinguir-se-a os Cargos em Comissiio correspondentes.

Ant 16- A Estrutura Funcional de todas as Secretarias Mumicipais estiio descritas
nos anexos | e II, constantes nesta Lei.

§ Unico - Conforme os anexos I e II, constantes no “caput” , todos os Servidores
Publicos Municipais Concursados, serdo regidos pelo Regime Juridico Unico — Lei
030/2002 e os Servidores Publicos Municipais Comissionados, terdo seus direitos e
obrigacdes regidos pefa Lei de Consolidagdo do Trabalho(CLT).

Art 17 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdio, revogadas as
disposi¢Oes em contrario.

GABINETE DO PREFEITQ MUNICTP, E ITINGA DO MARANHAQ, em 10 de
outubro de 2003. -
RAIMUNDO PIMENTEL FILHO

Prefeito Municipal de Itinga do Maranhio .
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[ETADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITINGA DO MARANHAOQ

ANEXO |
ICARGOS EM COMISSAO
N° ESPECIFICAGAO QUANTIDADE R$ SALARIO
1/GABINETE
1.1 Chefe de Gabinete 1 R$ 1.000
1.2 Secretaria R$ 1.000
1.3 Assessor Especial R$ 1.000
2PRODURADORIA JURIDICA
2.1 Procurador 1 R$ 2.100,
2.2Assessor Juridico 7 R$ 1.300
2.3 Secretaria 1 R$ 1.000
3SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA
3.1 Secretario 1 R$ 2100
4/SECRETARIA DE ADMINISTRACAD
4.1 Secretario 1 R$ 2.100
4.2 Diretor do Depto de Recursos Humanos 1 R$ 1.000
4.3 Diretor do Depto de Servigcos Gerais 1 R$ 500
4.4 Diretor do Depto de Almoxerifado 1 R$ 500
4.5 Diretor do Depto de Patrimbnio/Protocolo 1 R$ 500
5/SECRETARIA DE FINANCAS
5.1 Secretario 1 R$ 2100
5.2 Diretor do Depto de Tributacdo e Fiscalizagdo L R$ 1.000
5.3 Diretor do Depto de Contabilidade 1 R$ 1.000
5.4 Diretor do Depto de Tesouraria 1 R$ 1.000
5.5 Diretor da Comissao Permanente de Licitagdes 1 R$ 1.000
6/SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA
6.1 Secretario 1 R$ 2.100
6.2 Diretor do Depto Administrative 1 R$ 200
6.3 Diretor do Depto Pedagédgico 1 R$ 500
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6.4 Diretor do Depto de Ensino 1 R$ 500,C
6.5 Diretor do Depto Inspecio e Avaliagao 1 R$ 500,C
6.6 Diretor do Depto de Assisténcia ao Educando 1 R$ 500C
8.7 Diretor do Depto de Cultura e Desporto 1 R$  500,C
7ISECRETARIA DE SAUDE
7.1 Secretario 1 R$ 2100C
7.2 Diretor de Vigilancia Epidemiclogica 1 R$  500,C
7.3 Diretor de Vigilancia Sanitaria 1 R$ 500,C
7.4 Diretor dos Programas de PSF/PACS 1 R$ 500,C
7.5Diretor de Actes de Saude 1 R$ 500C
7.6 Diretor de Informacgdo/Informatizacédo 1 R$ 500,C
7.7 Diretor do Depto de DST/AIDS 1 R$ 500C
7.8 Diretor do Fundo Municipal de Satide 1 R$ 500,C
7.9 Diretor do Depto Administrativo 1 R$ 500C
8{SECRETARIA DE CIDADANIAE
DESENVOLVIMENTO SOCIAL
8.1 Secretario 1 R$ 2.100C
8.2 Diretor do Depto de assisténcia Juridico Social 1 R$ 500,C
8.3 Diretor de Assisténcia Comunitaria 1 R$ 500,C
B.4 Diretor de Assisténcia Profissionalizante 1 R$  500.C
8.5 Diretor de Assisténcia ao Menor e ao Idoso 1 R$ 500,C
9/SECRETARIA DE INFRA ESTRUTURA
Secretario 1 R$ 2.100,C
9.1 Diretor do Depto de Limpeza Publica 1 R$  500,C
9.2 Diretor do Depto de Obras 1 R$ 500,
9.3 Diretor de Urbanismo 1 R$ 500.C
9.4 Diretor do Depto Municipal de Trénsito 1 R$ 500C
10|SECRETARIA DE AGRICULTURA
10.1 Secretario 1 R$ 2100C
10.2 Diretor do Depto de Mercados, Feiras e 1 R$ 500,C
Matadouro
10.3 Diretor do Depto de Agricultura e Pecuaria 1 R$ 500C
10.4 Diretor do Depto de Hortifrutigranjeiros 1 R$ 500C
10.5 Diretor do Depto de Agro Industria 1 R$ _ 500,C
10.8 Diretor do Depto de Meio Ambiente e Turismo 1 R$ 500,

Ecoldgico
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